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assist-admin GmbH

Type annonces:
Rubrique:

Région (lieu de I'offre):

Organisation
Conseil, Assistance personnelle, Logement

Tout le canton de Berne, Ville de Berne, Berne-Mittelland, Biel/Bienne, Emmental,

Jura bernois, Haute-Argovie, Berner Oberland, Seeland, Thoune

Groupe cible (type de handicap): Visuel, Auditif/lLangage, Mental/cognitif, Psychique, Physique

Zielgruppe (Alter):

Wir unterstltzen + beraten Sie in der Administration, Anstellung von Assistenzpersonen: Arbeitsvertrag, Lohnabrechung,

Sozialversicherungen, allgemeine Korrespondenz, Buchhaltung, Kontakt mit der KESB

¢ Hilfestellung beim Beantragen von Assistenzbeitragen

e Ausfullen und Einreichen der Formulare fir Assistenzbeitrage

e Anstellung von lhren Assistenzpersonen

¢ Anmeldung bei den obligatorischen Sozialversicherungen: AHV, BU (Berufsunfall), BVG, Krankentaggeld

e | ohnabrechnungen

e Steuererklarung

e Vertrage: Arbeitsvertrage, Vertrage mit Sozialversicherungen, Mietvertrage, etc.

e Zeugnisse: Arbeitszeugnisse fur Assistenzpersonen, Arztzeugnissefur

o KTG bearbeiten/abrechnen

e Budgetberatung

e weiteres auf Anfrage: z.b. Kauf und Einrichten von PC, Fernseher, Schrank zusammenbauen ...

Contacter

Nom:

Rue et numéro:

NPA:

Téléphone:

Adresse électronique:

Site Internet:

assist-admin GmbH
Chasseralstrasse 105
3095, Spiegel

031971 04 81
info@assist-admin.ch

www.assist-admin.ch
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